Modullibersicht ,Zertifizierte(r) FiButroniker*in (IFU / ISM)“ - Berlin

1 - Digitale Kanzlei (Zusammen-)Arbeit in der digitalen Prozesswelt Grundlagen

15.09.2027 9:00 16:00| Hamburg Jens Henke — Prozesse — Regeln Change Management-Prozess
2 - Digitale Prozesse beim Mandanten, zwischen Kanzlei und Mandant
16.09.2027 9:00 16:00| Hamburg Jens Henke planen und implementieren
27.09.2027 9:00 15:00 Online Marcel Sobek] 3 — Methoden der Geschaftsprozessanalyse
28.09.2027 9:00 15:00 Online Marcel Sobek 4 - Daten identifizieren, Schnittstellen definieren, einrichten und managen
29.09.2027 9:00 15:00 Online Marcel Sobek] 8- Kanzleiprozesse vereinfachen mit Robotic Process Automation (KI)
- - - Video Martin Figatowski 5 - Digitale Prozesse datenschutz- und GoBD-konform gestalten!
- - - Video Martin Figatowski 6 - Cyber-Security: Eigenschutz und Pravention, Worst-Case/Notfallplan
05.10.2027 9:00 15:00 Online Melchior Neumann 7- KlI-Einsatz in der Kanzlei zur Prozessautomation, Datenverarbeitung und -analyse
06.10.2027 9 — Digitale Zusammenarbeit mit Finanzverwaltung und SV heute und in Zukunft —
9:00 15:00 Online Thomas Neubert Digitale AuBenpriifung / Verfahrensdokumentation
25.10.2027 9:00 15:00 Online Christian Klewe 10 - Automatisierung der Lohnbuchhaltung inkl. KI-Unterstiitzung
26.10.2027 9:00 15:00 Online Andre Dettmer 11 - Automatisierung der Finanzbuchhaltung inkl. KI-Unterstlitzung
27.10.2027 9:00 15:00 Online Kamelia von Rudorff 12 - EinfUhrung in die Datenanalyse
13 - Abschluss-Workshop: Lehrgangsabschluss, Feedback, Klarung von Riickfragen vor
der Prifung und Ausblick auf gezielte Weiterbildungen/
29.10.2027 10:00 12:00 Online Jens Henke Pflichtfortbildungsprogramm
17.11.2027 10:00 13:00 Online Priifung
v" Wir empfehlen die Teilnahme/ Arbeit an 2 Monitoren
v Voraussetzung Nutzung von Windows mind. 9 oder Neuer — empfehlenswert: Microsoft Office 365
v Voraussetzung: PC oder Laptop mit Tastatur (kein Touchpad)
v Voraussetzung: stabile W-Lan oder Lan Verbindung
v Voraussetzung: Kamera und Mikrofon

Far Modul 11 erhalten Sie einen VPN-Zugang von Microplan.



